
（   ）月设备保养记录表  Monthly Maintenance Record 

统一的设备名称 Machine Name：医用封口机 品牌：上海西箭   型号：101-CR                             设备编号 Machine Code： 

序

号 

保养项目 

Item 

                                                     保 养 日 期  Date 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

1 
检查各部件外观

有无破损 

                               

2 
检查电源开关工
作是否正常. 

                               

3 
检查急停开关是

否正常. 

                               

4 
清洁机器表面无

杂物. 

                               

5 
模具有无明显破

损 

                               

备注 Note： 

 

                               

保养人签名 

Signature of executor 

                               

确认人签名： 

Signature of 

verification 

                               

说明：“○”代表没有生产。“√”表示已检查、清洁或保养。“▲”表示部件更换或故障已排除。”△”代表存在故障，还没有排除。 

填写要求：①完整没有遗漏。②日期格式为：月月/日日/年年年年，用阿拉伯数字。③不要写“休息、放假、无生产”等字样，在上面项目对应空格画○，在签名格子二人都签字。多天不生

产，补签字。④新机上拉和更换表格，在发生的当月的备注栏写明新机上拉和更换表格原因，在签字格二人签字，上面的项目格不要写东西。 ⑤对检查发现的异常，都要在《异常跟进

表》中对应写出异常，解决人等信息，如果是通过调机解决，填写《机器调节记录表》。⑥表格记录和《生产线停工/停机记录表》相一致。⑦使用统一的设备名称，其名称规定见《统一

的设备名称》文件。⑧及时巡查，当天完成签名，包括白班夜班都如此。签名每格一个名字。⑨保养项目内容合乎逻辑、可衡量、可实现。 

                                                                                                     Form No.: QF-QSP-016-04E 


